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Ministry of Energy, Commerce and Industry  

Embassy of the Republic of Cyprus 
 

VACANCY NOTICE 

 

POSITION OF ASSISTANT COMMERCIAL COUNSELLOR AT THE CYPRUS TRADE 

CENTRE IN DUBAI 

 

The Cyprus Trade Centre in Dubai which operates under the auspices of the Ministry of 

Energy Commerce & Industry and the Diplomatic representation of Cyprus to the UAE 

accepts application for one (1) position of Assistant Commercial Counsellor for full-time 

employment, (after 1 September 2026), in accordance with the provisions governing the 

terms of employment of locally employed staff of the Diplomatic Missions of the Republic 

of Cyprus abroad, pursuant to Council of Ministers Decision No. 84.770 dated 24 April 

2018. The gross monthly salary for this position is 14100 AED, with an additional 13th 

salary provided in accordance with the terms of employment. There is a 6-month trial period 

for this position. Under the direct supervision and direction of the Commercial Counsellor 

of the Cyprus Trade Centre in Dubai, the Ministry of Energy, Commerce and Industry 

(MECI) of Cyprus, the Diplomatic representation of Cyprus to the UAE and any other 

personnel that may be appointed by MECI at the Cyprus Trade Centre in Dubai in the 

future, the incumbent is expected to perform, inter alia, the following duties:  

 

Job description 

 Assists in all activities of the Cyprus Trade Centre aimed at promoting the 

commercial and economic interests of the Republic of Cyprus in the UAE, Oman, 

Saudi Arabia, Kuwait, Bahrain and Qatar.   

 Assists in the implementation of the Action Plans for the promotion of exports of 

products and services (organization of trade fairs and exhibitions, organisation of 

promotional events, trade delegations, seminars, preparation of promotional 

material, handling of social media/website etc).  

 Conducts market research/surveys for specific economic sectors and prepares 

reports (ad-hoc, annual etc) under the guidance of the Commercial Counsellor or/ 

and the Ambassador and MECI personnel.  
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 Handles requests from Cypriot exporters for the promotion of Cypriot products and 

services in the countries covered by the Cyprus Trade Centre in Dubai through the 

Export Helpdesk service. 

 Provides information and guidance to exporters of products and services.  

 Organises and represents the Cyprus Trade Centre in Dubai in meetings with 

potential importers, associations of chambers of industry & commerce, trade & 

financial and other organisations for the cooperation in the field of trade and 

investment in the countries covered by the Trade Centre.  

 Participates and represents the Cyprus Trade Centre and the Embassy in meetings 

and events related to issues handled by the Cyprus Trade Centre in Dubai and 

prepares relevant reports. 

 Replaces other members of the Cyprus Trade Centre in Dubai and the Embassy in 

case of their absence.  

 Participates in the process of tender evaluation (member of the evaluation 

committee). 

 Handles incoming administrative and operational inquiries. 

 Performs any other related duties assigned by the Commercial Counsellor, the 

Ministry of Energy, Commerce and Industry, other personnel that may be appointed 

by MECI at the Cyprus Trade Centre in the future and the Head of the Diplomatic 

Mission. 

 

Qualification Requirements 

 University degree or diploma or equivalent qualification in economics, or commerce 

or business administration or marketing or accounting or Engineering and other 

related fields. 

 Very good computer skills and knowledge in Microsoft Office programs. 

 Very good knowledge of the English language.  

 High integrity, organisational, interpersonal and communication skills, initiative and 

sound judgment. 

 Clean criminal record. 

 

Additional Advantages 

 Knowledge of the Arabic or Greek Language will be considered an advantage. 

 Relevant work experience in related responsibilities will be considered an 

advantage. 
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 A postgraduate diploma or degree, or an equivalent qualification in any of the above 

fields, will be considered an advantage. 

 Familiarity with AI tools will be considered an advantage. 

 Holding a Valid driving license in the United Arab Emirates will be considered an 

advantage. 

 

How to Apply 

Interested candidates should submit a cover letter and curriculum vitae (CV), together with 

a copy of their passport or identity card, a certificate of clear criminal record, and copies of 

relevant qualification certificates, no later than 3 July 2026, by email to 

ctcuae@meci.gov.cy and dchrysostomou@mfa.gov.cy . 

 

              

Please note that the Cyprus Trade Centre in Dubai does not cover any travel, 

accommodation or other expenses which might be incurred by the candidates during the 

selection process for this position, or/and thereafter. 

 

Only shortlisted candidates will be invited to an interview. 

 

Cyprus Trade Centre in Dubai, June 2026 

 



 
Κυπριακό Εμπορικό Κέντρο στο Ντουμπάι 

Υπουργείο Ενέργειας Εμπορίου και Βιομηχανίας  
Πρεσβεία της Κυπριακής Δημοκρατίας στα ΗΑΕ 

 

ΠΡΟΚΗΡΥΞΗ ΚΕΝΗΣ ΘΕΣΗΣ ΒΟΗΘΟΥ ΕΜΠΟΡΙΚΟΥ ΣΥΜΒΟΥΛΟΥ ΣΤΟ 

ΚΥΠΡΙΑΚΟ ΕΜΠΟΡΙΚΟ ΚΕΝΤΡΟ ΣΤΟ ΝΤΟΥΜΠΑΙ 

Το Κυπριακό Εμπορικό Κέντρο στο Ντουμπάι, το οποίο λειτουργεί υπό την εποπτεία 

του Υπουργείου Ενέργειας, Εμπορίου και Βιομηχανίας και της Διπλωματικής 

Αντιπροσωπείας της Κυπριακής Δημοκρατίας στα Ηνωμένα Αραβικά Εμιράτα, δέχεται 

αιτήσεις για την πλήρωση μίας (1) θέσης Βοηθού Εμπορικού Συμβούλου, για πλήρη 

απασχόληση, (μετά την 1η Σεπτεμβρίου), σύμφωνα με τις πρόνοιες που διέπουν τους 

όρους απασχόλησης του επιτόπιου προσωπικού των Διπλωματικών Αποστολών της 

Κυπριακής Δημοκρατίας στο Εξωτερικό, με βάση απόφαση του Υπουργικού 

Συμβουλίου με αριθμό 84.770 και  ημερομηνίας 24.04.2018. 

Ο ακαθάριστος μηνιαίος μισθός για την εν λόγω θέση ανέρχεται στις 14100 AED. Για 

τη θέση προβλέπεται δοκιμαστική περίοδος διάρκειας έξι (6) μηνών, ενώ στους όρους 

απασχόλησης περιλαμβάνεται και η καταβολή 13ου μισθού. 

 

Υπό την άμεση εποπτεία και καθοδήγηση του Εμπορικού Συμβούλου του Κυπριακού 

Εμπορικού Κέντρου στο Ντουμπάι, του Υπουργείου Ενέργειας, Εμπορίου και 

Βιομηχανίας της Κυπριακής Δημοκρατίας, της Διπλωματικής Αντιπροσωπείας της 

Κυπριακής Δημοκρατίας στα Ηνωμένα Αραβικά Εμιράτα, καθώς και οποιουδήποτε 

άλλου προσωπικού δύναται να διοριστεί μελλοντικά από το Υπουργείο Ενέργειας, 

Εμπορίου και Βιομηχανίας στο Κυπριακό Εμπορικό Κέντρο στο Ντουμπάι, ο/η 

επιτυχών/ούσα υποψήφιος/α αναμένεται να εκτελεί, μεταξύ άλλων, τα ακόλουθα 

καθήκοντα: 

 

Καθήκοντα και Ευθύνες 

Ο/Η Βοηθός Εμπορικού Συμβούλου: 

 Συνδράμει σε όλες τις δραστηριότητες του Κυπριακού Εμπορικού Κέντρου που 

αποσκοπούν στην προώθηση των εμπορικών και οικονομικών συμφερόντων 

της Κυπριακής Δημοκρατίας στα Ηνωμένα Αραβικά Εμιράτα, το Ομάν, τη 

Σαουδική Αραβία, το Κουβέιτ, το Μπαχρέιν και το Κατάρ. 

 Συνδράμει στην υλοποίηση των Σχεδίων Δράσης για την προώθηση των 

εξαγωγών προϊόντων και υπηρεσιών, περιλαμβανομένης της οργάνωσης 



εμπορικών εκθέσεων και συμμετοχών, της διοργάνωσης προωθητικών 

εκδηλώσεων, εμπορικών αποστολών και σεμιναρίων, της ετοιμασίας 

προωθητικού υλικού, καθώς και της διαχείρισης μέσων κοινωνικής δικτύωσης 

και ιστοσελίδας. 

 Διεξάγει έρευνες αγοράς για συγκεκριμένους οικονομικούς τομείς και ετοιμάζει 

εκθέσεις, περιλαμβανομένων ad hoc και ετήσιων εκθέσεων, υπό την 

καθοδήγηση του Εμπορικού Συμβούλου ή/και του Πρέσβη και αρμόδιου 

προσωπικού του Υπουργείου Ενέργειας, Εμπορίου και Βιομηχανίας. 

 Χειρίζεται αιτήματα Κύπριων εξαγωγέων για την προώθηση κυπριακών 

προϊόντων και υπηρεσιών στις χώρες που καλύπτονται από το Κυπριακό 

Εμπορικό Κέντρο στο Ντουμπάι, μέσω της υπηρεσίας Export Helpdesk. 

 Παρέχει πληροφορίες και καθοδήγηση σε εξαγωγείς προϊόντων και υπηρεσιών. 

 Οργανώνει και εκπροσωπεί το Κυπριακό Εμπορικό Κέντρο στο Ντουμπάι σε 

συναντήσεις με δυνητικούς εισαγωγείς, συνδέσμους, επιμελητήρια βιομηχανίας 

και εμπορίου, εμπορικούς, χρηματοοικονομικούς και άλλους οργανισμούς, με 

σκοπό τη συνεργασία στους τομείς του εμπορίου και των επενδύσεων στις 

χώρες που καλύπτονται από το Εμπορικό Κέντρο. 

 Συμμετέχει και εκπροσωπεί το Κυπριακό Εμπορικό Κέντρο και την Πρεσβεία 

σε συναντήσεις και εκδηλώσεις που σχετίζονται με θέματα αρμοδιότητας του 

Κυπριακού Εμπορικού Κέντρου στο Ντουμπάι και ετοιμάζει σχετικές εκθέσεις. 

 Αντικαθιστά άλλα μέλη του προσωπικού του Κυπριακού Εμπορικού Κέντρου 

στο Ντουμπάι και της Πρεσβείας σε περίπτωση απουσίας τους. 

 Συμμετέχει στη διαδικασία αξιολόγησης προσφορών ως μέλος επιτροπής 

αξιολόγησης. 

 Χειρίζεται διοικητικά και λειτουργικά θέματα. 

 Εκτελεί οποιαδήποτε άλλα συναφή καθήκοντα του/της ανατεθούν από τον 

Εμπορικό Σύμβουλο, το Υπουργείο Ενέργειας, Εμπορίου και Βιομηχανίας, 

άλλο προσωπικό που δύναται να διοριστεί μελλοντικά από το Υπουργείο στο 

Κυπριακό Εμπορικό Κέντρο, καθώς και από τον/την Επικεφαλής της 

Διπλωματικής Αποστολής. 

 

Απαιτούμενα Προσόντα 

Οι υποψήφιοι/ες θα πρέπει να διαθέτουν: 

 Πανεπιστημιακό πτυχίο ή δίπλωμα ή ισοδύναμο προσόν στα Οικονομικά, το 

Εμπόριο, τη Διοίκηση Επιχειρήσεων, το Μάρκετινγκ, τη Λογιστική, τη Μηχανική 

ή άλλους συναφείς κλάδους. 



 Πολύ καλή γνώση ηλεκτρονικών υπολογιστών και των προγραμμάτων 

Microsoft Office. 

 Πολύ καλή γνώση της αγγλικής γλώσσας. 

 Υψηλό επίπεδο ακεραιότητας, οργανωτικές, διαπροσωπικές και 

επικοινωνιακές δεξιότητες, πρωτοβουλία και ορθή κρίση. 

 Λευκό ποινικό μητρώο. 

 

Πρόσθετα Πλεονεκτήματα 

Τα ακόλουθα θα θεωρηθούν πρόσθετα πλεονεκτήματα: 

 Γνώση της αραβικής ή/και της ελληνικής γλώσσας. 

 Σχετική επαγγελματική πείρα σε συναφή καθήκοντα. 

 Μεταπτυχιακό δίπλωμα ή μεταπτυχιακός τίτλος σπουδών ή ισοδύναμο προσόν 

σε οποιονδήποτε από τους πιο πάνω κλάδους. 

 Εξοικείωση με εργαλεία Τεχνητής Νοημοσύνης. 

 Κατοχή έγκυρης άδειας οδήγησης στα Ηνωμένα Αραβικά Εμιράτα. 

 

Υποβολή Αιτήσεων 

Οι ενδιαφερόμενοι/ες υποψήφιοι/ες καλούνται να υποβάλουν επιστολή εκδήλωσης 

ενδιαφέροντος και βιογραφικό σημείωμα, μαζί με αντίγραφο διαβατηρίου ή δελτίου 

ταυτότητας, πιστοποιητικό λευκού ποινικού μητρώου και αντίγραφα σχετικών 

πιστοποιητικών προσόντων, το αργότερο μέχρι τις 3 Ιουλίου 2026, μέσω 

ηλεκτρονικού ταχυδρομείου στις διευθύνσεις ctcuae@meci.gov.cy και 

dchrysostomou@mfa.gov.cy . 

 

             

Σημειώνεται ότι το Κυπριακό Εμπορικό Κέντρο στο Ντουμπάι δεν καλύπτει 

οποιαδήποτε έξοδα ταξιδιού, διαμονής ή άλλα έξοδα που ενδέχεται να προκύψουν για 

τους/τις υποψηφίους/ες κατά τη διαδικασία επιλογής για την εν λόγω θέση ή/και μετά 

από αυτήν.   

Μόνο οι υποψήφιοι/ες που θα περιληφθούν στον τελικό κατάλογο επιλογής θα 

προσκληθούν σε συνέντευξη. 

             

 

Κυπριακό Εμπορικό Κέντρο στο Ντουμπάι, Ιούνιος 2026 


